衡阳市企业开办办事指南
衡阳市按照“一件事一次办”改革要求，建立企业开办“一门进出、一次告知、一窗受理、一套表单、一次采集、一网通办、一次办好、一次送达”八个一工作机制，围绕“减环节、减材料、减时限、减费用”的工作要求，实现线上“一网通办”，线下“一窗通办”。全面实现企业开办一次办结，全市企业开办全流程（含延伸服务事项）涉及的企业设立登记、公章刻制、申领发票（含税务Ukey及其他税控设备）及员工社保医保参保登记、住房公积金企业缴存登记、银行开户预约等六个联办事项组成的“一件事”一次办结。

政策依据

《优化营商环境条例》、《湖南省优化经济发展环境规定》，《关于进一步优化企业开办服务的通知》（国市监注〔2020〕129号）、《关于推进企业开办全流程“一件事一次办”便利化改革的指导意见》（湘市监注〔2020〕180号）、衡阳市2021年《“营商环境优化年”行动方案》、《衡阳市推进企业开办全流程“一件事一次办”便利化改革实施方案》（衡商改【2021】3号）等。
材料清单

（一）企业开办材料清单（以公司为例）
	材料名称或申请条件
	获取方式

	企业设立登记

	1、《公司登记（备案）申请书》（含《企业开办信息采集表》等附表）
	提交或自动生成

	2、公司章程
	提交或自动生成

	3、董事（执行董事）、监事、经理、法定代表人任职文件
	提交或自动生成

	4、股东主体资格证明和自然人身份证复印件（包括股东、董事、监事、经理、法定代表人、经办人、联络员等自然人身份证明）
	提交

	5、住所材料
	提交

	公章刻制

	营业执照和企业开办信息
	数据共享

	2、法定代表人和委托代理人身份信息（电子影像）
	数据共享

	银行开户

	开户申请书
	提交

	营业执照和企业开办信息
	数据共享

	法定代表人和委托代理人身份信息（电子影像）
	数据共享

	申领发票

	1、营业执照和企业开办信息
	数据共享

	2、法定代表人实名信息采集
	全流程电子签名方式申请企业开办免于实名信息采集

	社保医保参保登记

	营业执照和企业开办信息
	数据共享

	住房公积金企业缴存登记

	营业执照和企业开办信息
	数据共享


（二）常态化（无需前置审批）企业开办需提交6份材料，其中企业设立登记5份，银行开户1份，部门共享和窗口扫描复印获取的不计入材料件数。《公司登记（备案）申请书》由主表和附表组成，含《企业开办信息采集表》等附表，计一份材料。住所材料应根据相关规定提交材料，如住所租赁需提交不动产证等房屋产权材料、租赁协议，转租另需提交转租协议，计一份材料。

（三）申请人选择银行开户，通过平台网上预约，并向预约银行提交开户申请书（盖章），法定代表人携带身份证原件，如委托人办理，还需携带委托人身份证原件。 

（四）企业选择分次办理各环节业务的，按各部门规定执行。

三、办理流程

（一）线上办理流程
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（二）线下办理指引
	县市区
	办公电话
	地  址

	衡阳市
	0734-8969001
	衡阳市蒸湘区西二环路13号

	衡阳县
	0734-6981913
	衡阳县西渡镇蒸阳大道261号

	衡南县
	0734-8551506
	衡南县云集镇富园路衡南县政务服务中心三楼A区

	衡山县
	0734-5817075
	衡山县开云镇工业南路政务服务中心三楼

	祁东县
	0734-6282191     
	祁东县南山大道379号政务中心大厅五楼

	衡东县
	0734-5232623
	衡东县洣水镇洣江大道政务服务中心二楼

	常宁市
	0734-7236107
	常宁市培元办事处莲花路88号（华岁国际商贸易城2栋5楼）

	耒阳市
	17674751811
	耒阳市西湖南路566号政务中心2楼D区

	雁峰区
	0734-8225001
	衡阳市雁峰区蒸湘南路133号雁峰区政务服务中心2楼大厅

	珠晖区
	0734-2870809
	珠晖区双江安置小区东南珠晖区政务服务中心新址2楼大厅

	蒸湘区
	0734-2896778
	衡阳市蒸湘区船山大道20号蒸湘区政府机关大院内政务大厅

	石鼓区
	0734-2899816
	衡阳市石鼓区蔡伦大道华耀城商务中心B1栋1楼

	南岳区
	0734-5669873
	衡阳市南岳区和顺路1号政务中心

	高新区
	0734-2880109
	衡阳市曙光路21号高新区政务中心二楼


四、办理时限

 1个工作日办结。

五、相关费用

我市（市级层面）已实现免费首套公章，免费税务Ukey，免费邮寄办理结果。

