衡阳市个体工商户登记办事指南

（2022年）
一、个体工商户开办材料清单

1、《个体工商户登记（备案）申请书》。

2、经营者身份证件复印件。

* 申请登记为家庭经营的，提交居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。

* 香港特别行政区、澳门特别行政区经营者提交当地永久性居民身份证、特别行政区护照或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门颁发的往来内地通行证复印件。

* 台湾地区经营者提交大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证复印件。台湾农民提交农民身份有关证明，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。

3、经营场所使用相关文件。

4、法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
二、线上办理登录方式：

登录网址：http://zwfw-new.hunan.gov.cn/hnzwfw/1/index.htm湖南省政府门户网或登录“http://222.240.225.75:8004/bsdt/”进入湖南省企业登记全程电子化业务系统进行办理登记业务。

请先注册再登录，登录密码请妥善保存。

点击 “个体工商户登记”申请设立、变更、注销登记。
如有疑问请参照“办事指南”

*以下拍照上传的资料要求平整，并在上方正角度拍照，保证上传的照片像素清晰、所拍摄的资料为内容满框模式。

*提交的材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“复印件与原件一致”并由经营者签署或者由其指定的代表或委托的代理人加盖公章或签字。 

线下办理指引：

	县市区
	办公电话
	地  址

	衡阳县
	0734-6981913
	衡阳县西渡镇蒸阳大道261号

	衡南县
	0734-8551506
	衡南县云集镇富园路衡南县政务服务中心三楼A区

	衡山县
	0734-5817075
	衡山县开云镇工业南路政务服务中心三楼

	祁东县
	0734-6282191
	祁东县南山大道379号政务中心大厅五楼

	衡东县
	0734-5232623
	衡东县洣水镇洣江大道政务服务中心二楼

	常宁市
	0734-7236107
	常宁市培元办事处莲花路88号（华岁国际商贸易城2栋5楼）

	耒阳市
	0734-4758131
	耒阳市西湖南路566号政务中心2楼D区

	雁峰区
	0734-2895022
	衡阳市雁峰区蒸湘南路133号雁峰区政务服务中心2楼大厅

	珠晖区
	0734-2870809
	珠晖区双江安置小区东南珠晖区政务服务中心新址2楼大厅

	蒸湘区
	0734-2896778
	衡阳市蒸湘区船山大道20号蒸湘区政府机关大院内政务大厅

	石鼓区
	0734-2899816
	衡阳市石鼓区蔡伦大道华耀城商务中心B1栋1楼

	南岳区
	0734-5669873
	衡阳市南岳区和顺路1号政务中心

	高新区
	0734-2880109
	衡阳市曙光路21号高新区政务中心二楼


四、登记注册身份验证APP操作指南
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    1、线下提交纸质资料到窗口办理设立登记的个体户通过“登记注册身份验证”APP在手机上进行实名验证操作，实名验证通过后方可进行业务的受理。实名验证对象为：经营者、指定代表或委托代理人、联络员、财务负责人。

2、请在应用市场搜索并下载“登记注册身份验证”APP 注册 登录后在“账号管理”界面对“是否办理企业登记注册”选项进行设置，选择“是”并添加有效期。

（在业务流程完结后（领取完营业执照后）要及时将选项更改为“否”，以降低被冒用身份的风险）
五、规范文书下载网址：

http://zwfw-new.hunan.gov.con/hnzwfw/1/index.htm
湖南省政府服务网

六、办理时限

0.5个工作日办结。

办理费用

免费

