检验检测机构操作手册
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项目简介

编写目的

为了帮助用户更好地了解和使用该软件,提高用户与软件的亲和度。该用户手册将告诉您怎样使用该系统，以及该软件使用过程中应注意的一些问题，轻松实现对系统的各项工作。

项目概述

欢迎阅读《湖南省特种设备综合管理平台检验检测机构操作手册》

阅读对象

检验检测机构

系统操作指南
企业端
注册
1）登录首页点击【注册】→【注册协议及隐私策略】→【我已阅读注册协议及隐私策略】点击【下一步】按钮即进入注册页面
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2）填写相应的企业信息→发送验证码→填写验证码→点击【注册】按钮即完成注册
请注意：登录账号为注册时所填的【统一社会信用代码】
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如提示“统一社会信用代码已存在，请重新输入”则说明系统已存在注册单位信息，可直接用账号登录。如不知账号密码信息可通过忘记密码找回，或联系运维人员
如提示以下信息，则需联系监管人员开通账号（一般外省企业注册会提示该信息），可继续填写信息注册，然后由监管人员审核后开通账号。
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登录
1）输入【账号】→【密码】→【验证码】点击登录进入系统首页
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忘记密码

1）登录页面中点击【忘记密码】按钮进入密码找回页面
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2）填写【统一社会信用代码/身份证号】→【获取验证码】→【填写验证码】后点击【下一步】按钮即进入新密码填写页面，填写两次一致的正确密码后完成密码找回操作
注：联系人手机号码会在填写【统一社会信用代码】后关联显示出来，如无手机号码，请运维人员或监管人员。
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企业信息
基本信息维护
点击【基本信息维护】菜单后进入维护页面，编辑对应信息后点击【保存】按钮即可完成对企业基本信息的维护操作。页面内容根据登录单位类型显示。
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单位资质
1）默认显示当前登录单位下的资质信息
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2）如无资质信息显示，属于湖南省内发证的可点击【更新资质】来获取，非省内发证则需由监察人员添加后才能显示。
3）列表中点击【查看】按钮进入持证信息详情页面。

人员信息
1）默认显示当前登录单位下的相关人员信息
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2）点击【新增】按钮进入检验检测人员信息填写页面，当前只能添加系统已存在的人员信息，根据输入身份证号查询，会带出相关信息，点击【保存】按钮即系统完成作业人员信息新增。如查询不到则无法新增。
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3）点击【资质】显示对应人员信息资质信息
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4）点击【异常登记】可对离职等原因人员进行登记
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检验检测试点地区电梯查询
   1）可查看试点地区的电梯数据，后续如规定开放其他地区，数据会同步可查询到
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报检受理
企业通过系统报检后，检验检测机构可在此操作报检受理。

1）默认显示提交到当前登录企业（检验检测机构）报检的信息
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2）在列表中选中报检信息，点击【受理】按钮对报检信息进行受理操作，受理通过后短信通知报检单位。点击【不予受理】按钮对报检信息进行受理操作，不予受理后短信通知报检单位
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检验检测登记
1）报检受理后，则可在此处进行检验检测信息登记
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2）录入检验检测信息，点击【确定】
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检验检测记录
查看所有的检验检测记录，同时针对线下报检的，待检验检测完毕后，可新增检验检测记录把检验检测信息维护到系统中。

1）首页默认显示已有的检验检测信息
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2）点击【新增检验信息】按钮，进入检验检测信息页面，填写完信息后点击【保存】按钮即完成检验检测信息新增操作。
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重大问题报告
1）检验检测机构如发现设备有重大问题，可在此模块添加
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   2）点击【新增】进入录入界面，添加后检监察人员、受检单位会收到短信提醒。
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检验意见单
检验机构在检验过程中发现问题出具检验意见单，可在此模块新增提交。

1）默认显示已有的检验意见单信息
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2）点击【新增】按钮，进入检验意见单录入页面，填写完信息后点击【提交】按钮即完成检验意见单新增操作，提交后受检单位及设备所在监管机构会收到提醒。
请注意：使用单位信息由用户点击【选择】按钮进行选中操作，系统会自动显示关联信息，不可编辑
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3）【勾选】对应的检验意见单信息，点击【删除】按钮会提示用户是否删除，点击【确定】按钮系统会将该条检验意见单信息删除。
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检验联络单
检验机构在检验过程中发现问题出具检验联络单单，可在此模块新增提交
1）默认显示已有的检验联络单信息
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2）点击【新增】按钮，进入检验联络单页面，填写完信息后点击【提交】按钮即完成检验联络单新增操作，，提交后受检单位及设备所在监管机构会收到提醒。
请注意：使用单位信息由用户点击【选择】按钮进行选中操作，系统会自动显示关联信息，不可编辑
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3）【勾选】对应的检验意见单信息，点击【删除】按钮会提示用户是否删除，点击【确定】按钮系统会将该条检验意见单信息删除。
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检验检测机构资产上报
1）用于年报统计，各检验检测机构填写相关资产信息
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2）点击【新增】按钮，进入检验检测机构资产上报录入页面，填写完信息后点击【保存】按钮即完成新增操作
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3）【勾选】对应的数据，点击【删除】按钮会提示用户是否删除，点击【确定】按钮系统会将该条信息删除。
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检验检测收入与支出
1）用于年报统计，各检验检测机构填写相关收入与支出信息
[image: image32.png]< RIS * > JaRbE- e
E A R
£ ETON e
[ s | ween R - -
-4 T e L3 A RERE
4
1 =S 202 mEsaRERE. ey 354353453 TAOOMBROIBAE | 2022.07-19 173027

a 2 ) 2020 mEEERELRE. ) EEEEEEEIEIEL. 124300004448501848 2022.06-1117:59:43




2）点击【新增】按钮，进入检验检测机构收入与支出录入页面，填写完信息后点击【保存】按钮即完成新增操作
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3）【勾选】对应的数据，点击【删除】按钮会提示用户是否删除，点击【确定】按钮系统会将该条信息删除。
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设计文件鉴定清单数据
资料下载管理
资料下载
1）首页默认显示所有的资料下载信息
请注意：企业端资料下载信息只有查看权限，由【监管端】发布后【企业端】接收查看
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2）在列表中点击对应的【文件名称】即可下载资料
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通知通告管理

通知公告
1）首页默认显示所有的通知公告信息
请注意：企业端通知公告信息只有查看权限，由【监管端】发布后【企业端】接收查看
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2）在列表中点击【查看】按钮进入通知公告详情页面
请注意：通知公告的状态默认为【未读】，查看后会变更为【已读】
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湖南华美信息系统有限公司


二0二二年七月





湖南省特种设备综合管理平台


检验检测机构操作手册
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