附件1
衡阳市高校毕业生及青年就业见习单位申报表
申报单位（盖章）：                                                  申报日期：    年  月  日
	单位基本情况
	单位地址
	
	邮政编码
	
	单位代码
	

	
	单位性质
	
	主要生产
经营项目
	

	
	行业类别
	
	
	

	
	法人代表
	
	联 系 人
	
	联系电话
	
	传真
	
	电子信箱
	

	见习岗位基本情况
	见习岗位
	需求人数
	带教老师人数
	见习期限
	见习岗位职责及条件要求（学历、专业、技能等）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	审
核
意
见
	




                                        盖章：
                                                                     年    月    日
	备    注

	
	
	





注：本表一式两份。

附件2
衡阳市高校毕业生及青年就业见习带教师资队伍情况表
申报单位（盖章）：                                                  申报日期：    年  月  日
	序号
	姓  名
	性别
	职  位
	年龄
	学 历
	毕业时间及院校
	专  业
	职  称

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	



附件3
衡阳市就业见习单位工作三年招收见习人员情况表
（    年  月  日-    年  月  日）

见习单位（盖章）：                                        日期：    年  月  日
	年  度
	见习人数
	留用人数
	留岗比例
	留用后再离开的人数
	占留岗人数的比例
	申报补贴
人  数
	申报补贴
金  额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：例如，2022年认定的就业见习单位，2025年再次申请认定为就业见习单位，需填写提交此表和参加见习留用人员的劳动合同。

附件4
衡阳市就业见习单位三年期满考核评估表
单位名称：                          日期：    年  月  日
	岗位主要类型
	
	岗位主要专业
	

	三年见习人数
	
	留用人数
	

	留用率（%）
	
	签合同后又离开的人数
	

	申报补贴人数
	
	申报补贴金额（万元）
	

	建立见习管理制度情况
	

	市人社局考核评估意见
	



盖  章    
   年  月  日  




附件5
2025年到期的单位名单
	编号
	单 位 名 称
	编号
	单 位 名 称
	编号
	单 位 名 称

	1
	英博中西医结合肿瘤医院
	10
	衡阳市龙星医疗器械有限公司
	19
	步步高商业连锁股份有限公司衡阳分公司

	2
	衡阳蒸湘妇儿医院
	11
	衡阳衡锅锅炉有限公司
	20
	湖南得成检测有限公司

	3
	衡阳市商贸技术学校
	12
	衡阳冶金医院
	21
	特变电工衡阳变压器有限公司

	4
	衡阳易桥快马企业管理咨询有限公司
	13
	湖南有线衡阳网络有限公司
	22
	衡阳铁路运输职业学校有限公司

	5
	湖南润华企业服务有限公司
	14
	衡阳雁峰区德馨幼儿园有限公司
	23
	湖南率为控制科技有限公司

	6
	衡阳晟达信息技术有限公司
	15
	衡阳高新技术产业开发区禾木佳幼儿园有限公司
	24
	湖南业达律师事务所

	7
	衡阳市大成赏石文化有限公司
	16
	湖南楚雁思维信息科技有限公司
	25
	湖南省综保科技有限公司

	8
	湖南红海人力资源有限公司衡阳分公司
	17
	湖南省青鸟博宇互联网有限公司
	26
	正大饲料（衡阳）有限公司

	9
	湖南水口山有色金属集团有限公司
	18
	南岳电控（衡阳）工业技术股份有限公司
	27
	湖南皖湘科技有限公司



附件6
见习协议书（模板）

甲方（见习单位）：                                 
乙方（见习生）：            见习生身份：           
毕业/失业登记 时间：         年     月     日
为组织高校毕业生等青年进行岗位实践锻炼的就业准备活动，帮助他们积累工作经验、增强实践能力、促进实现就业，甲方作为湖南衡阳青年就业见习基地，与乙方就见习事宜达成协议如下：
1、 见习岗位及指导教师
1、甲方应为乙方提供          见习岗位，并安排专门人员对乙方进行工作指导；
2、乙方应服从甲方安排，按照见习岗位要求进行见习。
3、乙方见习期间应遵守甲方规章制度。
二、见习期限、见习期间生活费及保险
4、甲方提供上述岗位的见习期限为     个月，自
      年    月    日起至     年    月    日止。
5、甲方为乙方提供上述岗位的生活费为      元/月，按月发放给乙方。
6、在见习期间，甲方应为乙方投保人身意外保险，保障乙方工作期间安全。
7、乙方保证按上述见习期限完成见习任务，服从安排。
三、见习中止及提前中止
8、本协议至上述规定日期中止，见习结束。
9、协议中止、见习结束后，若与乙方协商达成一致，签订正式劳动合同。
10、乙方在见习期间须遵守甲方的各项规章制度和见习出勤率要求，严格执行安全操作规程，认真学习技术或管理方法。乙方如违反上述规定、经教育无效的，甲方有权提前中止见习协议。
    11、乙方应按计划参加见习，如遇特殊情况需提前中止见习，本人提出书面申请、签字确认，经甲方同意盖章，报见习工作管理部门备案，见习协议即终止。
    四、其他未尽事宜及补充条款
    12、本协议未尽事宜，由甲、乙双方协商订立补充条款解决。
    五、协议生效
13、本协议一式两份，自签字之日起生效。

甲方（签章）：              乙方签字（手印）：                         

 年   月   日                年    月    日
[bookmark: _GoBack]
