附件5
[bookmark: _GoBack]衡阳市卫生健康委行政执法案件
线索转办单

	线索内容
摘要
	



	线索来源
	□投诉举报□监督检查□上级交办
□委内移送□其他

	转办要求
	1.请根据《卫生健康行政处罚程序规定》及相关法律法规规定，予以调查核实，符合立案条件的，应当在7日内立案；不符合立案条件的，请书面说明原因。
2.符合立案条件的，请依法依规予以处理，并将调查情况和处理结果以书面形式及时报送我委。
3.内部资料，请妥善保管。  

	办理时限
	

	转办人
	
	转办时间
	

	接收人
	
	接收时间
	

	审核意见
	






此表一式两份，移送科室（单位）、接收机构（单位）各一份。
