附件1

衡阳市科技计划项目验收报告提交材料清单

一、项目结题验收申请报告、《衡阳市科技计划项目验收报告》。（科技局网站下载）
二、计划任务书或项目合同书（复印件）。
三、项目实施工作总结报告
项目执行概况，研究内容和任务目标完成情况（对照项目任务书或合同书指标逐一列表说明），资金到位和使用情况，项目实施对行业或区域经济社会发展的影响，项目成果转发及风险分析，完成项目所采取的措施及经验做法等。
四、重大事项变更及整改材料
重大事项变更申请及批复，经费预算调整审批以及相关证明材料等。
五、关键共性技术开发和创新指标佐证材料
技术指标需附第三方机构检测报告，新产品、新设备、新材料、新工艺和新品种等需附生产批文、许可证书、技术报告、质检报告、生产测试记录、图纸图片等。
六、成果推广、转化指标佐证材料
生产线、示范点需附建设批文或规划、环评报告、建造合同、运行记录、图纸图片等；成果推广数量、示范面积需附推广协议、用户报告等。
七、经济效益指标佐证材料
项目执行期内企业财务报表、纳税证明，项目产出成果销售明细、合同、发票、银行转账凭证和出库或物流单，新增产值或农民收入需附测算依据及相关材料等。
八、社会效益佐证材料
培养人才、培训人员等需要提供人员列表或签到表、人才培养协议、培训方案通知及资料、图片，增加就业需附招聘合同、工资发放记录、证书等，促进行业与当地经济发展需附测算依据及相关材料等。
九、生态效益指标佐证材料（需附测算依据及相关材料）
十、其他产出成果指标佐证材料
技术标准、专利、软件著作权需附一览表及其证书复印件，出版专著、论文需附一览表及其用稿证明或受理函，原则上以上成果均需标注“湖南省科技计划项目资助”字样及项目编号。
十一、经费管理使用凭证
（一）50万元以下项目：项目资金支出明细账；财政资金单笔0.5万元以上开支的记账凭证，审批手续、供货合同或协议，设备或物资明细，发票、银行转账凭证、入库或物流单等财务原始凭证复印件；专项经费50万以上（含50万元）需提供财务审计报告。有多个参与单位并有财政经费分配的，需附参与单位专项经费转账及到账凭证、参与单位专项经费使用决算表、明细账等资料。有应付未付或结余资金的，需附资金使用概算表等。
（二）50万元以上（含50万元）项目（需单独准备以下资料，以便同时开展财务审计及验收）：项目专项经费实际到位情况、使用情况，以及未能按预算执行的情况及原因，项目执行过程中发生的预算调整及报批情况；项目对外拨付经费情况，预算外外拨经费情况及原因说明，外拨经费工作协议、外拨经费银行汇款单复印件等；设备购置情况，劳务费、专家咨询费的审核和发放情况，设备明细账（单价1万元以上）、劳务费和专家咨询费发放签收单等；项目自筹经费实际到位情况，自筹经费银行进账单复印件等，若自筹经费未能及时到位说明原因；项目经费账面结余的金额及形成原因，应付未付款项金额及使用计划，净结余金额；项目承担单位制定省级科技计划专项经费管理相关规章制度情况，单位制定的相关规章制度复印件等；项目执行过程中预算执行及经费管理遇到的问题、采取的措施及相关建议。
十二、其他要求提交的材料
以上材料请按顺序装订成册；项目承担和参与单位、相关部门需加盖公章、骑缝章，相关单位法人、项目负责人（首席专家）、财务负责人需签署姓名。

[bookmark: _GoBack]注：以上为验收材料通用清单，可根据具体项目增减。
