附件1
衡阳市科技计划项目验收提交材料清单

项目承担单位对照任务书约定的绩效考核目标及验收成果形式，提交项目执行期内的下列相关材料：

1、项目实施过程中实验、测试、会议等科研活动记录清单，以及数据、图表等归档证明或存档清单；

2、项目产出科研成果的清单及其复印件，包括专利证书、技术标准、产品鉴定证书、新药证书、审（认）定的品种（系）证书、软件产品登记与著作权登记证书、专著和核心刊物发表的论文等；
3、成果技术水平与创新性证明材料，国际或国内同行评议材料，相关技术指标的第三方检测报告或用户使用报告；

4、成果转移转化与推广应用，区域或国际科技合作，技术合同及其他成效证明材料；

5、项目取得的有关经济社会效益证明材料，如项目产品销售明细账、纳税证明、用户意见反馈等；

6、经费使用相关凭证：

项目承担单位财务部门出具的《衡阳市科技计划项目经费使用决算表》，项目资金支出明细账；财政资金单笔1万元以上开支的记账凭证，审批手续、供货合同或协议，设备或物资明细，发票、银行转账凭证、入库或物流单等财务原始凭证复印件。

50万元项目需提供财务审计报告；
    7、30万元及以上项目必须提供湖南科技报告共享服务系统收录证书。
附件2
	衡阳市科技计划项目经费使用决算表

	项目编号：
	
	项目名称：
	
	　
	　
	金额单位：万元

	行号
	项　目
	预算批复数
	实际支出数
	结余数
	专项经费结余比例(%)

	
	
	专项经费
	自筹经费
	合计
	专项经费
	自筹经费
	合计
	专项经费
	自筹经费
	合计
	

	
	　
	（1）
	（2）
	（3）
	（4）
	（5）
	（6）
	（7）
	（8）
	（9）
	（10）
	（11）

	1
	一、经费支出
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	直接费用
	1、设备费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	（1）购置设备费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	（2）试制设备费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	2、材料费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	3、测试化验加工费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	4、燃料动力费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	5、差旅费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	6、会议费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	7、合作交流费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	8、出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	9、劳务费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	10、专家咨询费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	11、其他费用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	间接费用
	12、间接费用总额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	其中：绩效支出
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	二、经费来源
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	1、申请从专项经费获得的资助
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	2、自筹经费来源
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	（1）其他财政拨款
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	（2）单位自有货币资金
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	（3）其他资金
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	财务部门（签章）：
	
	
	财务负责人（签章）：
	
	联系电话：
	


附件3

衡阳市科技计划项目验收资料受理审查内容

1、验收报告相关材料是否签字、盖章具备相应效力；

2、项目是否按照《衡阳市科技计划项目验收报告提交材料清单》，对应合同任务书提供真实齐全的佐证材料；

3、项目是否擅自修改合同任务书的研究内容、考核目标、技术路线、经费预算，是否履行重大事项报告；

4、项目是否存在经费挪用、违规使用等重大问题，或未通过验收财务审计；

5、项目执行过程及成果是否存在纠纷尚未解决；

6、是否存在数据不真实、图样不清晰等影响验收评价的情况；

7、其他必要的审核内容。

附件4

衡阳市科技计划项目验收报告

项目名称：

立项经费：
执行年限：

项目负责人：
联系电话：
项目承担单位：

填写日期：
衡阳市科学技术局制
一、项目信息
	项目名称
	

	承担单位
	

	主要协作单位
	 

	立项起始时间
	 
	项目终止时间
	 

	完成情况
	 


	项目组成员

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	职称
	从事专业
	单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


二、目标任务完成情况（提取合同书的各项指标逐一叙述。）

三、经费使用情况

	收入(万元)
	支出(万元)

	科目
	预算数
	实际数
	科目
	金额
	其中

市拨资金

	1、市科技局拨款
	
	
	1、设备费
	
	

	2、其他资金
	
	
	2、材料费
	
	

	（1）省科技厅拨款
	
	
	3、测试化验加工费
	
	

	（2）国家其他拨款
	
	
	4、燃料动力费
	
	

	（3）行业主管部门拨款
	
	
	5、差旅费
	
	

	（４）单位自有资金
	
	
	6、会议费
	
	

	
	
	
	7、国际合作与交流费
	
	

	
	
	
	8、其他支出
	
	

	收入合计
	
	
	支出合计
	
	


四、验收意见

	　　　

验收组组长：       （签字）

                                            年    月    日


五、验收组人员名单

	姓  名
	工  作  单  位
	职务/职称
	备  注
	签  名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


六、验收审批意见

	承担单位意见：

                                   （盖章）     年  月  日

	 项目推荐单位意见：  

          经办人：       审核人：      （盖章）     年  月  日

	业务主管科室意见：

 经办人：            

 （盖章）     年  月  日
	监督管理科意见：

经办人：            

      （盖章）     年  月  日


6

