附件（5）

项目申报材料格式要求

封面编排

封面上面横排书写“衡阳市农业产业化项目扶持”，中间直排书写“申报材料”，下面分两行横排书写申报企业名称及年度月份，加盖企业印章。

材料次序及要求

（一）关于企业基本情况及发展农业产业化经营情况的文字材料；

（二）申报企业填报的《衡阳市农业产业化项目申报表》；

（三）企业营业执照及组织代码复印件；

（四）企业管理制度；

（五）县级（含）以上国税部门和地税部门出具的企业2013、2014年度的年终纳税申报表和2013、2014年度的企业税收缴纳情况的复印件。需带原件审核，审核完后退还；

（六）县级（含）以上社保部门出具的企业2013、2014年度员工社保资金缴纳情况的复印件。需带原件审核，审核完后退还；

（七）县级（含）以上农业产业化部门出具的企业2013、2014年度带动农户情况，包括企业带动农户的利益联结方式、带动农户数，带动农户增收数等情况的复印件。需带原件审核，审核完后退还；

（八）企业开户银行出具的信用等级证明文件复印件；

（九）下列材料依据申报项目选择：

    1、领军型龙头企业：

    （1）加工能力证明凭证。例如企业年度销售量凭证、加工设备说明书中关于加工能力的部分文件，设备铭牌照片等。

（2）资产证明凭证。厂房建设、设备安装付款凭证。

（3）销售收入证明凭证。例如账册。

2、成长型企业（上台阶）
2014年度（公历1月1日起至12月31日）实际新增固定资产投资或技改投资证明材料，包括施工及设备安装合同、付款凭证、完税证明、固定资产投资的照片等。

成长型企业（贴息）

    2014年度贷款利息付款凭证。

特色产业园

    （1）园区规模凭证。例如土地租赁、流转合同、施工和种植合同、付款凭证、园区整体照片等。

（2）产业链条材料。例如仓储、初加工、销售设施所有权证明，销售合同等。

（3）产业融合材料。与本地加工、服务企业签订的供货合同、交易收据、收款凭证等。

（十）企业品牌建设证明材料，包括品牌推广工作简介、获得的中国驰名商标（中国名牌产品）、省著名商标（省名牌产品）、国省市农博会金奖证书。

（十一）附件：1、企业进出口经营许可证复印件；2、企业组建专门研发机构的文件复印件；3、市级（含）以上科技成果复印件；4、省、部级认定的高新技术企业证书复印件；5、无公害农产品、绿色食品、有机食品、国家地理标志等省级以上行业主管部门的产品质量、行业排名认定文件复印件；6、企业质量管理、食品安全管理体系等认定证书复印件；7、产品抽检合格证明文件复印件；8、“三废”排放达标证明文件或复印件；9、企业与基地、农户实行合同制、合作制、股份合作制利益联结的文件复印件等；10、专利证书复印件。上述材料可根据企业实际情况出具。

三、装订形式

上述材料按顺序排列，双面打印，统一胶订成册。
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